CARTAS DE SOLICITUD
DE AUTORIZACION

Antes de utilizar (copiar, adaptar, interpretar, distribuir, etc.) una obra
protegida por derechos de autor, debes pedir permiso al autor o a otros
titulares de los derechos. Este permiso se puede solicitar por carta o por
correo electrénico.

A veces, lo mads dificil a la hora de solicitar permiso es identificar y
encontrar los detalles de contacto de los actuales titulares de los derechos.
Si el autor de la obra que deseas utilizar esta muerto o ha transferido los
derechos, puede que tengas que investigar un poco para dar con los actuales
titulares de los derechos.
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Para materiales impresos (libros, revistas, fotografias, etc.) lo mejor es
empezar poniéndote en contacto con los editores (los detalles para
contactar con ellos suelen figurar al principio de la obra impresa).
Incluso si los editores no son duefios de los derechos de autor,
normalmente pueden decirte con quién te tienes que poner en contacto.

Para productos multimedia como peliculas y programas de TV, la
advertencia de derecho de autor al final de los créditos te dird a quién
tienes que dirigir tu solicitud de permiso. Esta informacion sobre el
derecho de autor también puede encontrarse en las cardatulas de los
DVDs y los videos.

Las pdginas Web normalmente contienen informacién sobre sus politicas
de derecho de autor en la seccién Condiciones de Uso. La seccidn
Contacto normalmente proporciona una direccién de correo electrénico a
la que puedes enviar tu solicitud.

Para mdsica, recuerda que tienes que tener en cuenta los derechos
conexos asi como el derecho de autor. Si sélo quieres utilizar la
partitura, sélo tienes que contactar con el autor (o con el editor
musical). Sin embargo, si quieres utilizar una grabacion, tienes que
contactar con el autor (o con el editor) de la musica, y también conel




productor de la grabacién. Puedes encontrar informacion sobre con quién
tienes que contactar en la partitura o en la cardtula del CD.
Alternativamente, podrias contactar con una entidad de gestidn
colectiva que te podria ayudar a identificar y localizar a los titulares de
los derechos.

¢ Enalgunos paises, el sistema de registro plblico puede darte la
informacién necesaria para contactar con el autor de la obra. Para saber
si tu pais tiene un sistema de registro con esas caracteristicas, ponte en
contacto con tu oficina nacional de derechos de autor.

Cuando ya sabes con quién tienes que contactar, puedes empezar a preparar
tu carta. Las cartas de solicitud de permiso deben:

¢  Llevar la fecha, nombre y detalles de contacto del titular de los derechos.

¢  Decir brevemente quién eres y el proyecto en el que estds trabajando
(el motivo por el cual quieres utilizar la obra).

¢ Incluir informacién detallada sobre la obra (o la parte especifica de la
obra) que quieres utilizar. Utiliza el nimero ISBN para identificar las
ediciones concretas de los libros y los vinculos URL para obras
encontradas en Internet.

¢  Explicar en detalle coémo sera utilizada la obra. Por ejemplo: cudntas
copias de la obra deseas realizar; dénde y para qué plblico deseas
interpretar la obra; cémo deseas adaptar la obra (traducirla, incluir un
fragmento como parte de una obra nueva, etc.); o como piensas distribuir
la obra (cargarla en tu sitio Web, vender copias impresas, etc.).

Pedlrlaconf irmacidn de que la persona a quien va dirigida tu carfcii':'éé',lii,f,,i;;
~ efectivamente, el titular de los derechos, y pedir infoFfﬁﬁ'c"i'én—rrso,b,[{g% '

cualquier otfro titular de derechos con el que deberias ponerte en contacto.



Solicitar autorizacién para utilizar la obra tal y como se ha descrito.

Interesarte por la forma en que al titular de los derechos le gustaria
que mencionases la obra.

Informar al titular de los derechos de la fecha limite para la que te
gustaria tener su permiso. Intenta mandar tu solicitud con tiempo
suficiente para cumplir con tu fecha limite pero ten en cuenta que el
titular de los derechos no estd obligado a contestar tu carta. El no
recibir una respuesta no debe interpretarse como que se te ha dado
permiso para utilizar la obra.

Incluir tus detalles de contacto.




Modelo de carta de solicitud de autorizacion

[Nombre del titular de los derechos]
[Direccién del titular de los derechos]

[Fecha]
Estimado [nombre del titular de los derechos]:

Soy [breve descripcién de ti mismo, diciendo, por ejemplo “soy un musico joven" o “soy una
estudiante de ar‘re”] y actualmente estoy [br‘eve descripcién de!tu proyecto, por ejemplo:
“ensayando canciones para una obra de fteatro escolar” o “haciendo una seleccién de obras para un

sitio Web de arTe“]_

Tengo entendido que usted es el titular de los derechos de autor de [fulo de
la obra que quieres utilizar, incluye el nimero ISBN o el vinculo URL si estd disponible] y me

gusTar'fa solicitar su permiso para [descr'ipcién de cémo quieres uftilizar la obra - por
ejemplo: interpretar, copiar, cargar en una pdgina Web, traducir, eTc.] esta obra. [Da mds
informacidn sobre cémo seria utilizada la obra. Por ejemplo: cudndo piensas interpretar la obra y quién
asistiria a la actuacion; cudntas copias de la obra deseas hacer y a quién serian distribuidas esas
copias; quién tiene acceso a la pdgina Web en la que te gustaria cargar|la obra; si piensas cobrar por

tu actuacidn, por las copias, por el uso del sitio Web, etc.]. Mi fecha limite para terminar
este proyecto es [fecha para la cual necesitas una respuesta del titular de los derechos]_

Por favor, contésteme a la direccion que figura abajo si decide darme permiso
para el uso de su obra. Si usted no es el Unico titular de los derechos de esta
obra, digame por favor con quién mds me tengo que poner en contacto para esta
solicitud de permiso. También, le solicito que me informe si tiene alguna
preferencia en cuanto a cémo deberia mencionar su obra.

Gracias de antemano por considerar esta solicitud.

Atentamente

[‘ru nombr‘e]

[tus detalles de contacto, incluyendo tul direccion postal y direccién de correo elecTrénico]





